
Potřeba přihlásit se na účet CESIS 

1) Spustit oranžovou ikonu OCR 

 

2) Přihlášení (účet vytvoří R.Syrová, K. Rösslerová) 

 

 



3) Vlevo nahoře kliknout na ikonu nad „Načíst dokument,“ nebo stisknout F2 

 

4) Kliknout na „Zpracovat OCR,“ nebo F5 

 

  



5) Po naskočení programu obyčejným označováním myší (levé tlačítko podržet a vybrat ) Vybrat 

co chci zpracovat (čísla stránek, „předmluva“ atd. není potřeba)  

 

6) Pakliže je dokument vícestránkový, jednoduše překliknout na další stránku a pokračovat 

s označováním. 

 

  



7) Když označeno vše co je potřeba - zmáčknout: ctrl+t a po té dát „spustit“ 

 

8) Kliknout na „Přejít na další krok“  a chvíli počkat 

 

  



9) Vyskočí opravovací okno. V něm je možné opravovat jako v normálním textovém editoru, ale 

každá změna je potřeba potvrdit tlačítkem „potvrdit.“ Pakliže není potřeba nic opravit a nabízené 

slovo je tedy správně, stačí kliknout na stejné tlačítko, které nese název „přeskočit.“ 

V tuto chvíli je také možné opravovat i mimo opravovací okno a to přímo v přehledu celé stránky. 

(Opravovací okno, ale musí být otevřené…) 

Ještě je potřeba podotknout, že je potřeba věnovat pozornost všem nejasnostem v opravovacím 

okně, to znamená opravit a „potvrdit“, případně „přeskočit“ vše v čem je nějaké nejasnost… 

 

Přehled 



10) Když vše zkontrolováno, potvrdit tlačítkem „ukončit.“ 

 

 

11) Po té zavřít (červený křížek) 

 

  



12) Neukládat: „ne“ 

 

 *Vrátit se zpět do OCR (je případně na liště) 

 

  



13) Dát „formátovat“ 

 

14) Zkontrolovat a případně doopravit zformátování. (Při formátování mizí interpunkce (tečky a 

čárky) a také čísla. Je vhodné zpětně doplnit tečky, tam kde mají být a například i letopočty, 

pakliže jejich množství není nijak enormně vysoké a jejich doplnění je tedy v lidských silách )  

 

  

ZDE  



15) Když v pořádku kliknout na „Odeslat dokument,“ nebo F9 

 

16) Potvrdit odeslání: „ano“ 

 

  



17) A „ok“ 

 

 

1) ***Dokumenty pro zpracování lze také přeskočit. Lze využít v případě, že zbývá ještě chvíle času, 

ale v pořadí je mnohostránkový dokument, na který čas nezbývá. Ale je to pokus/omyl… 

Kliknout na „Načíst dokument“ 

 



2) „Vybrat dokument“  

 

3) Vybrat (vhodné začít druhým v pořadí) 

 

 

 



4) Potvrdit „OK“ 

 

 

5) Dokument se hodí, lze stihnout zpracování 

 

 



6) Pakliže se dokument časově nehodí, lze ho vrátit bez zpracování.  

Kliknout na „Zrušit zpracování“ a potvrdit volbu „ano“ 

 

 

***Když je naskenovaný obsah špatný, lze jej vyřadit, ale je potřeba napsat důvod, který k vyřazení vedl 

(černá stránka, špatný sken, nelatinkové písmo atd...) 

 



A potvrdit „ano“ 

 


